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1. OBJETIVO:

Orientar a la comunidad académica, sobre uso del aplicativo en linea “Sistema de
generacion de recibos de consignacion”.

2. CONTENIDO:

2.1. INGRESO AL APLICATIVO EN LINEA:

2.1.1. Ingrese a la pagina de la Corporaciéon de Estudios Tecnolégicos del Norte del
Valle www.cotecnova.edu.co:

RECIBOS DE PAGO

Seleccione la opcion =
www.recibo.cotecnova.edu.co.

, que se entrega en la pagina inicial o ingrese a la direccién

2.1.2. Digite su documento de identidad sin puntos ni guiones y la fecha en que
realizara la consignacion. Luego haga clic en el boton "Buscar" u oprima la
tecla Enter.
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SISTEMA DE GENERACION
DE RECIBOS DE
CONSIGNACION

* Si va a cancelar un certificado o derecho complementario debe acercarse a registro y control para realizar la solicitud

« La extemporaneidad no aplica para los estudi de primer O reingreso.

« Si usted es mayor de edad y aun no ha lizado su d. » de identificacion, debe entregar copia de la cédula de
ciudadania o contrasefia ampliada al 150% a la Oficina de registro y control de la Institucion antes de realizar cualquier
tramite.

* Si desea solicitar mas de un certificado digite la cantidad descada en la casilla y presione el boton "Calcular”.
* - En el caso de no encontrar un concepto apropiado a su pago debe generar el recibo con el concepto de otros
especificando el detalle del pago.

Buscar

2.1.3. Después de ingresar su numero de identificacion:



http://www.cotecnova.edu.co/
http://www.recibo.cotecnova.edu.co/
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2.2.  INGRESO AL APLICATIVO EN LINEA ESTUDIANTES ANTIGUOS:

El sistema mostrara su nombre y el programa en que se encuentra matriculado, en caso

de que se encuentre registrado en mas de un programa, deberd seleccionar el programa
para el que realizara la operacion.

Nombe ~ RRRR
ngrama INFORMATICA EMPRESARIAL (NCA)

Concepto Seeccione ¢l Concego....

Nota: En caso de que no aparezcan sus datos, debera acercarse a la oficina de registro y
control para verificar o actualizar su informacion personal.

2.3.  INGRESO AL APLICATIVO EN LINEA ESTUDIANTES NUEVOS:

Si usted es un estudiante nuevo, debera diligenciar completamente el Registro de datos
personales, incluyendo el programa en el que desea inscribirse.
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[ Buscar ]
a s idiante nuevo por favor diligencie completamente el formulario con sus
date seleccione el motivo de la consignacién, en caso contrario por
LE= se a la oficina de REGISTRO ¥ CONTROL ACADEMICO
Registro de datos personales

Tipo Tipo «~ Ciudad
documento Expediciéon

| documento
Primer Segundo
nombre | \nombre
Primer Segundo
apellido apellido
Ccoédigo ICFES Fecha de
(SNP) | presentacion |
Genero Género -~ Estado Civil Estado Civil -~
Fecha Pais Origen Seleccione Pais -~
Nacimiento |
Departamento| Seleccione Departamento - Municipio de Seleccione Municipio
de nacimiento | nacimiento
Direccién
Teléfono [ Email
Programa Seleccionar Programa -

Nota: Para realizar otros tramites primero deberd legalizar el proceso en la oficina de
registro y control entregando la documentacién requerida

2.4. INGRESO AL APLICATIVO EN LINEA TERCEROS — PERSONAL EXTERNO:

2.4.1. Persona Natural

Si usted es un tercero y no se encuentra registrado, debera diligenciar completamente el
Registro de datos personales con su numero de identificacion (Cedula de ciudadania,
extranjeria o tarjeta de identidad).

2.4.2. Persona Juridica
Si usted es un tercero y no se encuentra registrado, debera diligenciar completamente el

Registro de datos personales con su numero de identificacién tributaria (NIT) sin digito de
verificacion, puntos ni guiones.
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’ Corporaciéon

e Sivaa un certi o io debe istro y control para realizar la solicitud

2 La extemporaneided o splica para 1os estudizntes 44- primer semestre o nm.u-ew

« Si usted es mayor de edad y aun no ba de i , debe copia de la cédula de

o inda al 150%% a 1a Oficina de registro y control de la Institucién antes de realizar cualquier

tramite.

 Si desea solicitar mas de un certi digite la canti en la casilla y presione el boton *Calcular”

« = En el caso de no prop! a su pago debe generar el recibo con el concepto de otros
especificando el detalle del pugo

Digite el nimero de su documento sin PUNtOs y Sin guiones.

m‘__‘_ mm- Jzor31e

(345345345 Buscar

Registro de datos

Tipo ~

| Cancetar ]

3. GENERACION RECIBO DE PAGO:

De la lista desplegable, seleccione el concepto de pago para el cual desea generar el
recibo, estos se encuentran agrupados por los diferentes tipos, solo podra seleccionar un
solo concepto, si desea cancelar varios debera generar un recibo para cada concepto
diferente.

Tenga en cuenta las siguientes recomendaciones para estos conceptos:

3.1. PRUEBAS ACADEMICAS:

HABILITACIONES Si desea cancelar mas de una (1) habilitacion; especificar en la casilla
en blanco (cantidad), el numero de pruebas a solicitar. (Maximo 2).
Si desea cancelar mas de una (1) homologacion; especificar en la
casilla en blanco (cantidad), el numero de homologaciones a cancelar.
Si desea cancelar mas de una (1) prueba opcional; especificar en la
OPCIONALES casilla en blanco (cantidad), el nimero de pruebas opcionales a
cancelar. (Maximo 4).
Si desea cancelar mas de una (1) validacion; especificar en la casilla en

HOMOLOGACIONES

VALIDACIONES blanco (cantidad), el numero de pruebas opcionales a cancelar.
(Méximo 4).
Si desea cancelar mas de una (1) prueba supletoria; especificar en la
SUPLETORIO casilla en blanco (cantidad), el nimero de pruebas supletorias a

cancelar.
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3.2. OTRAS OPCIONES:

Algunos conceptos cuentan con subconceptos, el valor de cada concepto se mostrara en
la parte inferior, en el caso de gque el concepto no tenga valor aparecera una casilla que
permite introducir el valor manualmente, asegurese de conocer exactamente cual es valor
gue desea consignar.

Dentro de los conceptos existe uno denominado otros, el cual solo se debe utilizar si esta
completamente seguro que el concepto que desea cancelar no se encuentra en la lista,
también debera especificar el detalle y el valor de la consignacion.

3.3. FINANCIACION DE MATRICULA:

Si desea cancelar la cuota de su crédito debe seleccionar el concepto “cuota crédito” y
marcar la casilla correspondiente a la cuota que desea cancelar, si desea cancelar mas
de una (1) debe marcarlas y el sistema liquidara el saldo a cancelar.

2 i s » Los Volantes de Consignacion solo tienen vigencia de un mes a partir de su fecha de generacion.
o La extemporaneidad no aplica para los estudiantes de ler semestre.

o Si usted es mayor de edad y aun no ha acmalizadg:ln rh)rnn:rgn de:identificacidn en Ia institucion, debe traer copia de
3 iudadani <23, o Seleccione el Concepto..... . .
b cédula de cindadania o contraseda amplian d o'y cowsTanuas {71 20t derealizar cualquier
mte. o : T Constancias y certificaciones
o Si desea solicitar mas de un certificado digite la perECHOS coMPLEMENTARIOS Die ¢l boton "Calcular”.
» Enel caso dz no encontrar un concepto apropiac  Curso de verano _ ¢l concepto de otros
especificando el detalle del pago. Derechos de grado a Distancia
Derechos de grado COTECNOVA |_
Estudio de Homologacién 1
Habilitaciones
Homologacion por asignatura
Opciona!
Digite el nimero de su docur _ Validaciones
ESPECIALES
(— Alquileres =
Otros Y
FINANCIACION MATRICULA
Nombre AQ " Abono koetax
Programa NEEETEET I )
Cuota inicial crédito -
Concepto Cuota Crédito 2

Cuota Fecha Valor Incremento Seleccion|
3 2013-11-01122.4430
4 2013-12-011122.6430

$0

Genera recibo de pago
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3.4. EXCEDENTE ICETEX:

Si desea cancelar el excedente de crédito ICETEX, diligencie la casilla con el valor a
cancelar segun la modalidad de su crédito.

Una vez seleccionado el concepto de pago, haga clic en el botén "Generar recibo de
pago”, el cual generara un archivo en formato PDF que podra descargar o imprimir
directamente de la pagina, también se enviara una copia al correo electronico que tenga
registrado en la oficina de registro y control académico, este recibo contiene dos recibos,
uno para el estudiante y otro para el banco. La institucién financiera solo recibira este
formato generado por la pagina de COTECNOVA.

CORPORACION DE ESTUDIOS TECNOLOGICOS Reclbo de Pago
DEL NORTE DEL VALLE #2
P.J ResolusidnNo. 3712 de 1971-NIT. 8914013134
Calle 10 No.3-05 Conmu(Z)21 11604212 134421-Fax 2112545
Wew COWENOW educo

. Fecha
Corporacion de Istudios 2013-11.07 16:16:19

del Norte del Valle

Nombres y apellidos: RRRR Telefono: 2133934

Direccion: CALLE 18 NRO 4-35 E-mail: eyp@rotecnovs.edu oo
Programa: INFORMATICAEMPRESARIAL (NCA)
E Referencia # 1: 123-8
> Referencia # 2: 0402 -Tecnologia en Informatica Empresarial
< Favor consignar en: BANCO CAJA SOCIAL cuenta de ahorros # 26506439487
E Perlodo de pago Pague hasta Valor de contado |
D [Granaia 2013-07-12 $820430
b= [Exdemporiea 5% 2013-07-19 § 861,452 |
) [Exdempodrena 1% 2013-07-27 §877.,860
W [Exemporanea 10% 2013-08-05 $902473
Forma de pago Cod. Banco | Cheque # Valor ]
Cheque $
Efectivo | Efectivo $ |
Solo deg Wio Total a pagar $902473 |
ADVERTENCIA: Nohabaf devobucidn de 1os darechos finunciercs camelados por este comep, exepto por 1 no spertan del programa mspectivo, (Ast. 10
wgalmerdo estadintil vigerde).
CORPORACION DE ESTUDIOS TECNOLOGICOS Reclbo de Pago
DEL NORTE DEL VALLE #2
P.J. Resolucidn No. 3712 de 1971 NIT. 8914013124 Fecha
< Calle 10 No.3-85 Conmu(2)21 118042)2 134421-Fax 2112545 2013-11.07 16:16:19
“W:*‘mm W cotcnna eduo
del Norte del Valle
Nombres y apellidos: R RR R Telefono: 2133934
Direccion: CALLE 18 NRO 4.35 E-mail: eypi@cotecnova edu co
Programa: INFORMATICA EMPRE SARIAL (NCA)
0 Referencia # 1: 123-8
O Referencia # 2: 0402 -Tecnologia en Informatica Empresarial
=
< Favor consignar en: BANCO CAJA SOCIAL cuenta de ahorros # 26506439487
[11] Perlodo de pago Pague hasta Valor de contado
Ordinana 2013-07-12 $ 820 430
Exterporanea 5% 2013-07-19 $ 861 452
Extermpoarena 1% 7307~ !
Exfempordnea 10% 0130605 §902473
Forma de pago Cod. Banco | Cheque # Valor
Cheque |
Efectlvo Efectivo H
Solo cheques de gerencia Wo cesantas Total a pagar 1902473

ADVERTENCIA: Nohabxi devohucidn de los derechos fimarciros carcelidos por este concepio, excepto por la no apertan del programa sespectivo. (Axt. 10
wgalmerto etidintil vigede).
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CONTROL DE CAMBIOS
VERSI
i NUEVA FECHA
ON DETALLE DEL CAMBIO P p
ACTUAL VERSION APROBACION
Actualizacion de formato, se retira codigo del
1 cabezote. 2 2017-11-11
Se incluye cuadro de control de cambios
ELABORO: REVISO: APROBO:
Funcionarios COTECNOVA Coordinador de Calidad Contador




